
波士頓居民可列印指南 - 找到一份青年暑期工作 - v02.25.25 
https://www.boston.gov/departments/youth-employment-and-opportunity/landing-summer-job-or-internship 
 

第 1 步 - 驗證您的資格 

為了保住你的青年工作，你必須： 

➢​ 開始工作時至少年滿 14 歲 
➢​ 並已完成 6 年級 
➢​ 被合法允許在美國工作（如果你沒有，請查看 移民青年發展頁面） 

一些機會有額外的特殊要求，而此處列出的大多數機會僅限於波士頓市的全職居民。 

步驟 2 －填寫青年工作許可申請的健康證明。只有在您未滿 16 歲開始工作時才需要。  

工作許可證流程有多個步驟，但您可以透過填寫健康證明來開始！  
 
選擇以下選項之一： 

➢​ 列印出 馬薩諸塞州青年工作許可證 申請表並讓醫生或執業護士簽字以允許您工作。 
➢​ 向您的醫生辦公室索取帶有醫生數位簽名的學校/營地表格。（文件日期必須在一年以內） 

 
您最多可以提前一年完成這一步！ 

步驟 3 - 開始收集入職文件 

每個程序的要求略有不同，但您可以確定您將需要： 

➢​ 身份證明和工作許可，以使您的雇主能夠完成聯邦 I-9 員工驗證。  
身分證明文件 

➢​ 您的社會安全號碼（您還需要確保您的社會安全卡上的姓名與您在求職申請中使用的姓名相符）。 
➢​ 證明您在校註冊的文件。 

 

第 4 步 - 申請工作/實習  

在futureBOS尋找對您有吸引力的機會 。 
 
申請三份或更多的工作並且儘早申請會讓你更有可能得到錄取通知。  
 

第 5 步 - 聯絡雇主   

找工作的時候一定要積極主動！  
打電話或發電子郵件給雇主聯絡人，讓他們知道你已提交申請並且對該職位確實感興趣。  
 
大多數雇主從二月到六月開始做出招聘決定。繼續查看並申請，直到六月底/七月初截止暑期青年就業申請。 
 

第 6 步 - 面試  

每份工作和實習可能都有不同的面試和錄用流程。一旦您收到工作邀請，您就可以進入下一個階段：入職培

訓。 

https://www.boston.gov/departments/youth-employment-and-opportunity/landing-summer-job-or-internship
https://www.boston.gov/departments/immigrant-advancement/immigrant-youth
https://www.mass.gov/doc/youth-employment-permit-application/download
https://www.uscis.gov/i-9-central/form-i-9-acceptable-documents
https://www.boston.gov/departments/youth-employment-and-opportunity/youth-jobs


 

第 7 步 - 獲得並接受工作邀請 

恭喜你，你已收到錄取通知！ 

➢​ 首先，接受工作邀請。 
➢​ 如果您收到多份工作邀請，請選擇最適合您的一份並回覆雇主告知他們您接受。 
➢​ 不要忘記拒絕你收到的任何其他邀請，以便為你的同儕騰出職位。 

 

第 8-10 步 - 簡化城市和YOU Jobs 的青年工作許可和入職流程   

對於波士頓市各部門的職位，一旦您收到錄用通知，您只需訪問我們的辦公室即可完成整個招聘流程！只需

確保攜帶我們清單中的所有文件即可。 
 
➢​ 文件清單 

 
* 波士頓市的所有職位在 FutureBOS 上的項目欄中的「Successlink - City」可查看* 
如果你是 16-17 歲，請列印 馬薩諸塞州青少年工作許可申請。（如果您 14-15 歲且尚未完成此操作，請返回步

驟 2） 
 

第 8 步 - 在青年工作許可申請表上取得雇主和父母/監護人的簽名  

➢​ 如果你是 16-17 歲，請列印 馬薩諸塞州青少年工作許可申請。（如果您 14-15 歲且尚未完成此操作，請

返回步驟 2）  
➢​ 將其交給您的雇主並讓他們填寫就業承諾部分。 
➢​ 之後，您和您的父母或法定監護人也必須簽署該文件。 

 
查看所有青年工作許可步驟 

 

第 9 步 - 提交青年許可申請並獲得青年工作許可 
只有在您未滿 18 歲開始工作時才需要。 

➢​ 您的學校輔導員（如果您就讀公立特許學校或波士頓公立學校） 
➢​ 您的 PIC 職業專員 
➢​ YEO 辦公室 

 
以下是所需文件 
 

➢​ 您的工作許可申請表及所有必需的簽名（包括 14 歲和 15 歲以下人士的醫生簽名）。  
➢​ 一份能證明您年齡的文件。這可以是出生證明、護照或移民文件。如果您在尋找這些文件時遇到困難

並且您出生在波士頓市，YEO 可以免費幫助您獲得出生證明。 
➢​ 對於15-16歲的學生，提供證明您在校註冊的文件。 
➢​ 對於 16-17 歲的學生 - 提供證明您已完成六年級的文件。 

 
查看所有青年工作許可步驟 

 

https://content.boston.gov/departments/2786/complete-city-job-hiring-process%23documents-checklist-
https://www.mass.gov/doc/youth-employment-permit-application/download
https://www.mass.gov/doc/youth-employment-permit-application/download
https://www.boston.gov/departments/2786/youth-work-permit-process
https://www.boston.gov/departments/2786/youth-work-permit-process


第 10 步 - 與雇主的入職步驟 

每個雇主對你的入職要求都略有不同。然而所有雇主都要求您提供： 
➢​ 如果你未滿 18 歲—— 針對特定工作的青年工作許可證 於上一年內頒發。 
➢​ 提供身份證明和工作許可的文件，以使您的雇主能夠完成聯邦 I-9 員工驗證。對大多數雇主來說，這必

須親自完成。以下是可以達到這些目的的文件列表。  
 
一旦你接受工作就立即進行這最後一步，因為你必須完成入職培訓才能開始工作。 

步驟 11 - 準備工作 

當您被批准開始工作時，您的雇主將透過電子郵件或電話與您聯繫。您應該等到雇主通知您入職培訓已經完

成後再開始工作。 

如果您沒有銀行帳戶，現在是開設帳戶的好時機！將您的收入存入帳戶將幫助您避免浪費支票兌現費用。有

關開設銀行帳戶的更多信息 查看此常見問題解答。 
查看所有青年工作許可步驟 

 

需要支援嗎？ 

如果這一切讓你感到難以應付， 請勿驚慌! 有一些有報酬的專業人士的工作是幫助他人。如果你是 BPS 高中

學生，開始找工作最好的起點就是你的在校職業專員。 

尋找分配到您學校的專員  

如果您對 SuccessLink、工作許可、入職文件有疑問，或者您不去 BPS，請致電、發送電子郵件或訪問波士頓

青年就業和機會辦公室。 

 

https://www.boston.gov/departments/2786/youth-work-permit-process
https://www.uscis.gov/i-9-central/form-i-9-acceptable-documents
https://www.boston.gov/departments/youth-employment-and-opportunity/getting-paid-your-summer-job-or-internship
https://www.boston.gov/departments/2786/youth-work-permit-process
https://studentjobs.bostonpic.org/pic-career-specialist.html

